PATVIRTINTA

Vilniaus Maironio progimnazijos
Direktoriaus 2020 m. geguzés 4 d.
jsakymu Nr. V-47

VILNIAUS MAIRONIO PROGIMNAZIJOS VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Maironio progimnazijos (toliau — Progimnazijos) vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarka (toliau — Tvarka)
parengta vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés
aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo
ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ir nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy
Isigijima, priémima, apskaita, saugojimg ir iSdavima.

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo mokymo priemoné, skirta konkre¢iam ugdymo tarpsniui arba klasei, ugdymo sriciai,
integruotam kursui, dalykui arba moduliui, turinti metoding saranga.

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Kitos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

II. APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IRMOKYMO
PRIEMONEMIS

3. Progimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali
isigyti tik jvertinty vadoveliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), mokymo priemoniy.

4. Be mokymo léSy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, taip pat jy
isigijimui gali biiti skiriama 1éSy i§ savivaldybés, valstybés biudzety ir kity Progimnazijos teisétai
igyty 1ésy (ne mokymo 1ésos).

5. Pratyby sasiuviniais ir uzsienio kalby vadovéliais, kuriy struktira reikalauja mokantis |
juos rasyti, mokinius apriipina tévai (globéjai / ripintojai).

6. Vykdant vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimus, vadovaujamasi Lietuvos
Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu (galiojanti redakcija).

7. Vadovéliai ir mokymo priemonés jsigyjami iSanalizavus ugdymo procesui
reikalingus iSteklius, trukumg ir poreikj, uztikrinant jau isigyty vadovéliy ir mokymo priemoniy
testinuma.

8. Progimnazijos vadovas, suderings su Progimnazijos taryba, priima sprendimus:

8.1. d¢l duomeny bazéje esanciy ivertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadoveliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

82. d¢l mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms;
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83. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

9. Progimnazijos vadovas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Progimnazijos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo Progimnazija per
kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Progimnazija
per kalendorinius metus, skelbiama Progimnazijos interneto tinklalapyje.

III. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITOS IR SAUGOJIMO TVARKA

10. Progimnazijos vadovas jsakymu paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita,
i8davima ir saugojima atsakingus asmenis.

11. Asmenys, atsakingi uz vadovéliy apskaita, iSdavimg ir saugojimg, veda apskaita,
vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. [V-499
patvirtintais Biblioteky fondo apsaugos nuostatais.

12. Isigyti ir/ar kitaip teisétai gauti ir jkainoti vadovéliai antspauduojami, jraSomi i apskaitg
pildant Siuos dokumentus: vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga, vadovéliy fondo apskaitos
korteles, vadovéliy iSdavimo-surinkimo lapus (elektroning ir/ar popieriné versija).

13. Pagal Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir sporto
departamento Svietimo skyriaus nustatyta forma ir Dokumenty rengimo taisykles (Zin., 2011, Nr. 88-
4229) asmenys, atsakingi uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavimg ir saugojima, teikia
informacija Progimnazijos vadovui ir/arba Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo
skyriui apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones.

IV.VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMO IR PRIEMIMO TVARKA

14. Vadovéliai saugomi, tvarkomi, iSduodami ir priimami Progimnazijos bibliotekoje.

15. Mokslo mety pradzioje (prireikus — visus mokslo metus) vadoveliai iSduodami
Progimnazijos bibliotekoje:

15.1. priesmokykliniy grupiy mokiniams — prieSmokyklinés grupés mokytojams;

15.2. 1-4 klasiy mokiniams — pradiniy klasiy vadovams;

15.3. 5-8 klasiy mokiniams — dalyky mokytojams.

Vadoveliy i8davimo tvarka asmenims gali keistis, atsizvelgiant | mokytojy rekomendacijas,
dalyka, praktika surenkant vadovélius, bibliotekos uzimtuma ir pan.

16. Uz i8duotus vadovélius atsako juos paémes asmuo.

17. Vadovéliy i8davimas ir priemimas fiksuojamas vadoveéliy iSdavimo-surinkimo lapuose

(elektroniné ir / ar popieriné versija).

18. Mokslo mety pabaigoje (prireikus — visus mokslo metus) vadovéliai priimami
Progimnazijos bibliotekoje:

18.1. priesmokykliniy grupiy mokiniams — prieSmokyklinés grupés mokytojams;

18.2. 1-4 klasiy mokiniy — i§ pradiniy klasiy vadovy;

18.3. 5-8 klasiy mokiniy — i§ dalyky mokytojy.

Vadoveliy surinkimo tvarka asmenims gali keistis, atsizvelgiant j mokytojy rekomendacijas,
dalyka, praktika surenkant vadovélius, bibliotekos uzimtuma ir pan.

19. Mokiniai, mokslo mety eigoje iSeinantys i§ Progimnazijos, turimus vadovelius privalo
grazinti pagal Tvarkos 17 punkta.

20. I biblioteka vienu metu priimamy vadovéliy skaicius privalo atitikti vadoveliy iSdavimo
skaiciy pagal jrasg iSdavimo-surinkimo lapuose (elektroning ir / ar popieriné versija).

21. Mokiniams, kuriems skiriami papildomi darbai, vadovéliai i§ naujo iSduodami
asmeniskai, fiksuojant iSdavimo-surinkimo lapuose (elektroniné ir/ ar popieriné versija). Tokiais atvejais
vadovéliai priimami, kai likviduojami jsiskolinimai, bet ne véliau kaip iki ateinancios rugséjo 1 d.
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22. ] biblioteka priimami tik tvarkingi vadovéliai (uzpildyta vadovélio metrika, suklijuoti, be
papildomy piesiniy, be apvalkaly).

23. Pametus ar sugadinus (supléSius, pripaisius) vadovelj, mokinys, padares Zala, pakeicia ji
tokiu paciu arba atsiskaito Progimnazijai trikstamais vadovéliais ir/ar mokymo priemonémis,
atitinkanc¢iais pamesto kaing pries tai informaves Progimnazijos bibliotekos darbuotoja.

24. Mokymo priemonés iSduodamos VieSojo pirkimo iniciatoriams — darbuotojams, kurie
nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy mokymo priemoniy ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta.




